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ART. 1.

-

 E' istituito presso 11 Comune di ‘Pederobba il servizio di Economato in
conformita alle disposizioni di Legge vigenti.

. 1l servizio ¢ affidato all'Economo, per la cui nomina, qualifica e trattamento

- economico valgono le norme del Regolamento Organico del Personale del Comune e

di Legge vigenti.
- L'Economo, in caso di assenza o impedimento, verrd sostituito da idoneo”
personale di ruolo designato dal Sindaco. _ R
ART. 2

L'Economo Comunale deve prestare una cauzione di L. 100.000 da costituirsi
con le modalita previste dall' art. 1 della Legge 10 gingno 1982, n. 348,

Alla cessazione dell'incarico e dopo che sia stata accertata la regolarita della
gestione, la cauzione verra restituita al titolare o ai suoi eredi in caso di morte.

Gli interessi maturati sulle somme depositate dall'Economo a titolo di cauzione
dovranno essere corsposti allo stesso ad annualita scadute.

ART. 3

L'Economo ~Comunale ¢ considerato contabile e quindi soggetto alla
giurisdizione ammipistrativa che determina e regola la responsabilita dei contabili di
diritto delia Pubblita Amministrazione.

Egli ¢ personalmente responsabile delle somme introitate o ricevute in

anticipazione sino a quando non ne abbia avuto regolare discarico.



"ART. 4
All Ufficio di Economato & attrlbmto

1 - 1l servizio di Cassa economale perf

a) 1l pagamento delle spese mmute di Ufficio e d1 funzionamento degh Uffici e
Servizi per smgoh 1mp011:1 non superlorl a L. 500.000 al netto degli oneri fiscali:

- b) Al_p_agamento _dl alt_re urgcntl_ spese di carattere obbligatorio ) indispcnsabi]i
per le quali_ si rehda neceSsario il pagarnento immediato;

c) ll pagamento d1 spese postall telegraﬁche ecc. e di acquisto marche da bollo
per ghi Uffici; ;

d) Il pagamento di sussidi per' interventi assistenziali urgenti, ner imiti attribuiti
dalle deliberazioni € dai Regolamenti comunal;

¢) Il pagamento di pubblicazioni, libri, riviste, stampati dei servizi e uffici
comunali per 1 quali € necessario 1l saldo immediato.

f) Il pagamento di forniture e prestazioni in occasione di organizzazione di
mostre, convegni o altre manifestazioni per le quali si richieda il saldo immediato;,

g) La nscossione di proventi di qualsiasi natura, qualora mal si presti il
- versamento diretto al Tesoriere comunale da parte det debitori,

“h) 1 pagamento delle spese che riguardano la tassa di circolazione di automezzi ¢
motomezzt comunali; '

i) Il pagamento dei premi delle polizze di assicurazione contratte dal Comune.

2. -1 Servizi co-ncemchti:

i

a) La provwista di cancelleria, di stampati e det generi di consumo ¢ d'uso per gli
Uffici e servizi comunali, la provvista di materiali di pulizia e dei beni mobili;

-

b) La_prbwista di coppe, medaglie, oggetti ricordo, di rappresentanza e simili,

¢} La sottoscrizione di abbonamenti per gli Uffici e Servizi Comunali;



n

~d) L'acquisto di libri, di pubblicazioni periodiche di carattere amministrativo
¢ tecntco e di grornali per gl Uffici e Servizi comunali; | ]

-

-

J ¢) La vendita deglr (_)gg-étti mobili e materiali fuori uso;
f) La regolare tenuta -d-i_-tutte le assicurazion;
g) La gestione dei depositi per spese contrattuali;

h) La gestione di ogni eventuale riscossione e pagamento riguardanti lavori e
Servizi in economia, B

i) L'emissione di appositi buoni per l'acquisto di carburanti e olj per i mezzi
comunali, alla manutenzione € riparazione degli stessi, .. |

Per il servizio di riscossione dei diritti di segreteria, di stato civile, d'urgenza,
rimborso . stampati e delle carte di identitd effettuati direttamente dagli Uffici
- comunali, il Responsabile del servizio provvede direttamente con versamenti mensili,
accompagnati da distinta, presso il Tesoriere Comunale. '

Per il servizio di riscossione delle ammende per le contravvenzioni ai
Regolamenti comunali e per le altre conciliate in via breve dalla Polizia municipale a
mezzo appositi bollettari a madre e figlia, vidimati dal Segretario comunale, il
responsabile del Servizio provvede direttamente al riversamento delle somme presso il
Tesoriere comunale entro quindici giorni. o

ART. 5

- L'Economo Comunale potra dar corso ad anticipazioni provvisorie di somme
net seguenti casi: SRR L

- per missioni fuori sede degli Amministratori e per un importo pari al 75% del
trattamento complessivo spettante per la missione; '
_ - per far fronte ad urgenti esigenze quando non riesca possibile provvedere con le
normali - procedure. I

e



Le anticipazioni provvisorie dovranno essere debitamente autorizzate dal
Segretario comunale.

Sara cura dell'Economo richiedere, per le somme anticipate, il pronto
rendiconto. . : - N RS

-

ART. 6

' Per far fronte ai pagam__enﬁ che vengono d:emandéti dal pré_?s;enfe. Rolamento
verra fafta all' Economo, all'inizio dell'Esercizio finanziario, una anticipazione di L.
10.000.000. o ' : e ot

La Giunta comunale, 'sulla base delle -eéigéan del S'elfyiz‘i_o, potrd variare
l'importo dell'anticipazione. | T T S

ART. 7

Le spese per acquisti, forniture, provviste, riparazioni, somministrazioni di
qualunque natura, ordinari e straordinari, prestazioni di carattere saltuario per le quali
non € possibile o mal si presta la determinazione del fabbisogno periodico e d'appalto,
ma che si rendono tuttavia necessari per il normale funzionamento degli uffici e dei
servizi di istituto, l'ordinazione viene eseguita direttamente dall'Economo, sino a L.

500.000, al netto degli oneri fiscali, per ogni singola fornitura o prestazione di volta
in volta ordinata. '

Alle spese di cui sl comma precedente, 'Economo vi provvedera mano a mano
che si rendono necessarie, presso i normali fornitori del Comune, rilasciando ad essi
regolare buono di ordinazione. ' B L

A lavori e forniture eseguiti, il fornitore dovra inviare al Comune regolare
fattura o, se autorizzato, ricevuta fiscale, corredata del buono di ordinazione.

L'Economo, in Hosscsso_del]c fatture o ricevute fiscali, unitamente ai buoni di
ordinazione, dopo che ne sia stata constatata la regolarita e la presa in carico o il
ricevimento della merce o della prestazione, provvede periodicamente a riunirle in
elenco da sottoporre alla Giunta comunale per la liquidazione, - '

L



SRIERTT EME

“Per importi superiori a L 1 500.000, al netto degh oneri fiscali, la spesa deve
sempre formare oggetto di preventiva dehberazwne

Il linite di spesa previsto dal presente articolo qualora se ne’ Verlﬁcln la
necessita, potra essere assoggettato a revisione da parte della Glunta Comunale

ART. 8§

ART. 9

Gli Uffici e 1 Servizi Comunali, per tutie le loro occorrenze che riguardino
minute spese di Ufficio, dovranni inoltrare tempestiva richiesta all'Economo, il quale,
appena raccolti 1 prescritti preventivi di spesa e dopo aver sottoposto la relativa
pratica alle deliberazioni ‘di rito, provvedera a soddistare le singole richieste,
compatibilmente con le esigenze di Bilancio.

d'intesa con i Responsabili degli Uffici o Servizi interessati.

ART. 10

1 pagamento sulle! ant101paz10111 viene effettuato dallEconomo mediante buont

' da staccare da bollettari a madre ¢ figlia, numeratl progressivamente per annuahta

Per le forniture deve essere indicata la persona o la Ditta creditrice, Ia somma

| 3 dovuta in cifre e in lettere, la causale della spesa, il Capitolo di Bllamlo cui ¢ da
: 39 lmputare ed il relatlvo impegno. ' |

<o Nessun ufﬁcm 0 Sservizio potla ordinare direttamente mlnute spese per'-.
E _provwste o forniture di materiali ai produttori o ai venditori se non sussistano la
" deliberazione autorizzativa nelle forme previste, nonché Iimpegno contablle remgtrato -

_dal Raglomere sul competente Capitolo di B1lanclo '

Allordinazione di particolari ¢ specifici materiali, I'Economo - provvedera
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! buono deve essere corredato dalla dOvlhl’lChLd.?lunlu giusuhua‘uw delia spesa,

;__j:.j--;-_regolare agli- effetti “fiscali- e deve essere firmato dal Segretario Cominale e dal
'. 'Ragmmere o da ch1 li sost;tunsce m caso di assenza o impedimento.

I buom dcvono nportare fa firma di qmetanza dei percipienti oppure contenere

o 'gh estrcml d1 quletanza hbcratorla nei mod1 prewstl daIle vigenti dlspo§1210m di legge.

-

ART 1

Normalmente, alla fine di ciascun trimestre o, comunque in base alle
esigenze da valutare di volta in volta, anche per periodi pitt brevi, I'Economo dovra
presentare richiesta di rimborso delle somme anticipate durante il trimestre o il minor
‘periodo considerato. La-richiesta, debitamente corredata dai documenti comprovanti

. l'avvenuto pagamento deve essere dlstmta per Capltoh di Bilancio.

II conto 'ver!ﬁcato dalla Raglonerla Comunale sard sottoposto all'approvazione

.‘:.'_'-'della G1unta ‘Comunale, la quale disporra per il remtegro delle somme pagate «d
T _ammcsse a d:scanCo"

Alla fine chI'Esercmo sara emessa, a carico dellEconomo, una reversale m

partlta di giro, pcr la restituztone delle somme anticipate.

- . ART. 13

‘Alla niscossione dei ‘proventi, qualora non sia possibile ai  debitori il
versamento diretto in Tesoreria o tramite conto corrente postale per il relativo

servizio, Economo Comunale, quale riscuotitore speciale, provvede mediante
appositi b_ollcttan, |

Per ogni nscosstone I'Economo, ove ncluesto rilascera al versante una bolletta-
qulctanza R

Almeno ogni’ qumdmt giorni 1 proventi riscossi devono essere versati
integralmente al Tesohcre Comunale.
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1'Fconomo .fispbnd-ei sulla regolaritd "Registfi;"f:_.-;Bf{’illéffz_iﬁj_:c.di_ -

tutte le altre ope.raz_ioni contabili relative ,a'l Servm

In parhcolare deve dlsporrc opportum collcgamcntl con 11 servnz:o contabﬂe

affinche 1 pagamenti siano, in ogni caso contenut1 entro 1 hmm dcgh stanzmmcntl di
ciascun Capitolo di Bllancm ' a '

Il Sindaco e il Segretario Comunalc possono dlsporrc venﬁchc dl cassa ognt
qualvol ta lo ntengano opportuno:

ART. 17 |

Per quanto non prevnsto nel prcscnte Regolamento si fa nohlamo alla Legge 8
giugno 1990, n. 142 e alle altre dlSpOSlZlOlll Ieglslatlve e regolamentan in matena




